附件1:

西安科技大学科研项目预开发票自查表

	项目负责人
	
	联系电话（手机）
	
	合同编号
	

	项目名称
	

	开票单位名称
	

	票    号
	
	开票日期
	

	发票金额
	
	未到款金额
	

	单位联系人
	
	联系电话
	

	序号
	自查情况（据实选择）
	自查结果

	1
	款项已到且办理了入账手续，但未抽取预借发票承诺书
	

	2
	款项已到，但没有办理入账手续
	

	3
	已上交承兑汇票，但未到承兑时间
	

	4
	原承诺期内款项未到但仍有收回的可能，继续催款
	

	5
	款项已无收回可能，拟按学校程序办理核销手续
	

	6
	其他原因致使票据无法办理核销手续
	

	自查

情况

详细

说明
	项目负责人：          时间：


单位：（公章）                                   日期：     年    月    日

备注：请项目负责人根据自查情况在对应“自查结果”内划“∨”，并对联系开票单位的具体情况和结果做详细说明，每张预借发票填写一份自查表。

附件2:

预借科研发票重新承诺书

开票时间：

发票号：

收票单位名称：

开票项目名称：

开票票金额：

到款情况：已到款       元，未到款         元

经费未能即时到帐原因：

本人保证该款项于   年   月   日之前到学校账户。

若遇特殊情况在承诺期限内不能到账，根据《西安科技大学财务票据管理办法》第二十五条规定，如款项已无可能收回,则按以下情况办理核销手续：

1.将预开的财务票据交回财务处，所缴纳的税款按照税务部门相关退税规定办理。

2.票据丢失的，第一责任人应提供丢失票据书面说明，同时提供付款单位财务部门的证明，证明应写明付款单位没有收到该财务票据，并承诺以后收到该财务票据也不再据此入账。所缴纳税款不予退回。

3.付款单位既不能退回票据又不能付款的，应由第一责任人提出核销申请，同时提供付款单位的相关证明，说明不付款的理由，经财务处、监察处、原审批单位等相关部门审查后，提交学校相关会议研究决定是否予以核销。若予以核销，所缴纳的税款也不予退回

承诺期到期，预开财务发票未清理（不办理核销或重新承诺手续），本人同意财务处按照学校规定扣发本人校内各项收入以冲抵应到款项，并停办其他预开财务票据业务。

                                           承诺人：

科技处负责人签字：

财务处负责人签字：

                                    年   月   日

