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结题系统结题系统培训培训



结题系统网上地址
² 第一种方式：直接输入网址

http://stmis.xauat.edu.cn/report/Default.aspx
² 第二种方式：登录科技处网页，项目管理平台登陆

² 结题系统的密码与申报登录密码一致

http://stmis.xauat.edu.cn/report/Default.aspx


结题时间安排
² 教育厅每年集中办理两次；

² 第一次在9月份，第二次1月份左右；

² 具体时间按当年科技处通知为准；

² 其它时间不受理结题材料。

要求：到期应结题的项目负责人
提前准备材料



管理模式
² 三级管理模式（可使用系统人员）：

³ 项目负责人
³ 高校院系科研秘书
³ 高校科研管理人员

² 人员账号：
³ 学院审核工作人员使用科技处已分配审核权限的用户名和密
码进行审核工作

³ 项目负责人使用申请项目时使用的用户名和密码，并且此用
户名和密码可重复使用（即在结题之后再次申请本项目时同
样有效），请妥善保管用户名和密码。



登入系统

² 通过输入正确的用户名和密码之后，即可进入
项目管理页面



申请结题

² 进入系统后，可项目负责人可看到自己的项目所
对应的项目列表，点击“操作”栏的“申请结题
”



填写结题信息

² 点击“申请结题”后进入结题信息填写界面
² 一、填写基本信息（*标示内容为必填内容）



填写结题信息

² 二、填写研究成果（所填数量要求与责任书任务量一致,
未涉及到的可不填）



² 注意：
1.“全国性期刊”和“国外学术刊物”的总和是项目发表论

文的总和。“五大检索收录”是指在全部论文中，如果有五大
检索文章，按分类填写相应数量。

2.“大会特邀报告(研究报告)”一栏在国内部分填写“1”
，此项必填

1

此处代表研
究报告，必
须填写为1

此处数量必须
和后面明细数
量一致，否则
通不过

论文必须标注，
否则通不过



填写结题信息

² 三、填写成果奖励、人才培养、其他成果、经费
固化及成果推广（按实际情况填写）



填写结题信息
² 四、填写研究工作总结（根据内容要求，实事求是填写
，并注意字数要求）



填写结题信息
² 五、填写实际完成项目的成员名单
² 对照“申请时项目组成人员”和“实际完成项目的成员名单”，
除了在研究过程中申请，并获教育厅批准的变更，可按批准内容
填写，否则两部分人员的先后排名和名称不能发生变化。



填写结题信息
² 六、填写“该项目基础上争取到其它项目”及“
项目技术成果目录”（按实际情况填写）



填写结题信息

² 七、填写“项目完成论著目录”

² 填写已标注陕西省教育厅专项科研计划基金号的论文明细，未标
注的文章请勿填写入内。

² 数量应与第3条中“全国性期刊”和“国外学术刊物”两项数量
总和一致。

² 统一基金标注格式：
中文：“陕西省教育厅科研计划项目资助(项目编号：×××××)
英文： Scientific Research Program Funded by Shaanxi

Provincial Education Department (Program No.×××××)



填写结题信息
² 八、上传结题文档
² 点击“结题文档”后“新增”按钮，上传结题所需研究报告word
版，名称为项目名称。

² 九、保存填写内容
² 上传完毕研究报告后，重新再核对一遍之前填写内容，如无误可
点击页面最下方保存按钮。



导出项目总结报告
² 保存项目结题信息后回到项目管理页面，在“项目总结报告”一
栏会自动生成项目总结报告，鼠标右键点击并选择“另存为”保
存文档。

² 如需修改，可点击“操作栏”中“编辑结题”进行修改。



提交项目结题信息

² 提交后即完成整个网上填写工作。

² 查看总结报告，确认内容无误即可点击项目信息栏右上角“提
交”按钮。



结题审核
² 结题审核的两种方式：

³ 高校院系科研秘书审核：只能审核本院系的项目
³ 高校科研管理人员审核：可以审核本校的所有项目

² 点击左边树结构的结题申报。



结题审核
² 结题审核可以单个项目审核，也可以批量项目审核。
点击本页的审核按钮为批量审核。



结题审核
² 点击结题列表的查看结题按钮，出现结题信息的详细
页面，在页面的最下面，有一个审核按钮，点击审核
按钮，出现如下所示的页面。



结题信息提交
² 项目结题报告经学院管理员审核通过后，即可向学校
提交，只有经学院管理人员提交后的项目结题信息，
学校结题管理人员才可以看的到。
³ 提交项目结题信息可以批量进行：选中需要提交的项目，点
击右上角的提交按钮将数据提交到学校审核。

³ 提交到学校的项目结题信息，学校结题管理员审核不通过，
结题数据自动返回到各学院进行信息修改；经学校审核通过
后，即可上报教育厅进行审核，校内网上结题过程结束。

³ 建议学院管理人员对照网上结题信息和纸质材料单独审核，
针对不同问题提出修改意见。



装订顺序：
1、总结报告（从系统中生成）；
2、项目立项责任书（复印件）；
3、研究报告；
4、有关附件（论文、奖励、著作的复印件）

装订数量：以上全套材料装订一式一份，另
总结报告和项目立项责任书（复印件）打印
装订一式一份

材料装订要求



以上材料需经学院审查并签字盖章后
以学院为单位集中交科技处基础研究科。

受理时间安排

结题材料受理时间按当年科技处通知为准



陕西省教育厅产业化项目
及重点实验室项目
验收工作流程



²一、提出申请
² 项目负责人填写验收申请，打印三份交科技处

²二、准备验收材料
1、项目合同复印件
2、研究工作报告（详细阐述研究过程，结论，意义
等内容）

3、技术工作报告（①立题依据、目的意义②国内
外同类研究现状及比较③主要研究工作内容④创
新点⑤推广应用情况及应用前景）



三、组织验收会议

² 确定验收专家、验收时间、会议地点

² 项目负责人汇报、专家对照合同质疑、确定
是否完成合同任务

四、教育厅审核盖章，完成项目验收



谢 谢


